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Acuerdo de Confidencialidad y No-Divulgacion

La informacién de la organizacion, agencia gubernamental estatal o municipal o la que aplique, que incluye, pero no se limita a informacién financiera, informacion
de salud protegida que identifique al cliente y/o participante en un plan, informacién que identifique al empleado, propiedad intelectual, contractual o que pueda
conceder una ventaja competitiva, de cualquier fuente o en cualquier forma (papel, magnética, dptica, conversaciones, etc.) puede ser considerada confidencial. La
confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta informacién debe ser preservada. El valor y sensitividad de esta informacion esta protegida por ley y por las
politicas de, | (Nombre de la Organizacion, Agencia o Municipio) | de ahora en
adelante conocida como el o la AGENCIA PARTICIPANTE. La intencién de estas leyes y politicas es asegurar que la informacion se mantenga confidencial. Se
use con el tnico proposito de cumplir con los propésitos de la propuesta y el cuidado contintio requerido por HUD para levantar loa datos electrénicos en el HMIS.

Por tales motivos, a todos los empleados (as) se requiere firmar un acuerdo de confidencialidad donde los empleados (as):

e se comprometen a cumplir con todas las leyes y reglamentaciones estatales, federales, presentes y futuras, y con las politicas y procedimientos de la
Coalicién de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE, relacionadas con la recopilacion, almacenamiento, recuperacion y diseminacion
de informacién de salud o financiera de las personas que solicitan sus servicios.

e se comprometen a limitar el acceso a la informacién suministrada por la Coalicion de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE, a
aquellos empleados (as) que estén autorizados (as) para verificar elegibilidad de servicios o entrar a los archivos del sistema para proveer los servicios 0
tratamientos solicitados.

e acuerdan ejercer la debida diligencia y cuidado al asignar personal reconociendo y aceptando la responsabilidad que contrae para accesar informacion
personal para el uso del sistema de la Coalicion de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE.

e se comprometen a respetar la confidencialidad de la informacion de las personas que solicitan los servicios, incluso después de cesar sus labores como
empleado (a) de la institucion, ya sea por renuncia o despido.

Luego de ser adiestrado, al personal autorizado como usuario(a), y se determinara su nivel de acceso. Cada acuerdo de confidencialidad firmado por los(as)
empleados(as) de la AGENCIA PARTICIPANTE, sera mantenido en su archivo. Se verificara que los documentos estén correctos y que las personas estén autorizadas
a acceder, registrar y manejar informacion en el sistema. Inmediatamente la Coalicion, a través de su técnico de servicio directo, autoriza el acceso con la contrasefia
genérica, el usuario(a) debe cambiar la misma confidencialmente a una contrasefia Unica. Se acuerda, ademas suministrar a la Coalicion de San Juan, Inc.,
administradora del PROYECTO ENLACE, los nombres de todo el personal que tienen acceso a la informacion de las personas que solicitan servicios de el o la
AGENCIA PARTICIPANTE vy certificar que el personal estd autorizado para tener acceso a dicha informacion, segin lo provisto por este Acuerdo. Ademas, la
Coalicion de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE, se reserva el derecho de desautorizar el acceso a la informacion en el sistema a cualquier
individuo o AGENCIA PARTICIPANTE, si sospecha de violaciones a los términos de este Acuerdo, y reanudar el acceso a dicha informacion una vez se asegure
satisfactoriamente que no ocurrieron las violaciones, 0 que las mismas han sido corregidas o eliminadas.

Por su parte, la AGENCIA PARTICIPANTE, por medio de su personal, sera responsable del mantenimiento, exactitud y seguridad de todos sus archivos y por el
adiestramiento de su personal con relacién a la seguridad y confidencialidad del sistema.

Declaracion de Confidencialidad

Conforme a lo antes expuesto, yo, | (Nombre de la Persona o Empleado (a) lcomo
empleado(a) de la AGENCIA PARTICIPANTE, acepto y me comprometo a mantener en la mas estricta confidencialidad la informacion obtenida y/o manejada a través
del sistema de red de computadoras de la Coalicion de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE. Dicha informacion solo sera utilizada para
brindar servicios a las personas sin hogar. Entiendo y acepto que el “username” y el “password” es Unico e individual, y no es transferible.

Al firmar este documento acepto que cualquier violacién a la privacidad, confidencialidad y/o seguridad de dicha informacion, mas alla de aquellos naturales e
inevitables dentro del ambiente de trabajo en que se proveen los servicios, resultara en la terminacion inmediata de empleo en la AGENCIA PARTICIPANTE y/o de
la Coalicion de San Juan, Inc., administradora del PROYECTO ENLACE.

Email autorizado:
El email autorizado para la creacién del usuario en HMIS es:

Este formulario debera ser c pletado I te por los participantes nuevos y existentes. Si usted tiene alguna pregunta relacionada con esta

peticion, favor de comunicarse con Proyecto Enlace en sus oficinas localizadas en Corporate Office Park # 36 Edificio ASG Suite 302 Bo. Monacillos San Juan,
PR 00928. Luego de llenar este formulario, envie por correo a la Coaliciéon de San Juan, Inc., P.O. Box 194590, San Juan, PR 00919-4590/ Tel. 787-294-5836
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